Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
OPCINA GRUDE

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-34- ¢! /26
Grude, 19. sije¢nja 2026. godine

Na temelju ¢lanaka 23. i 24. Zakona o namjestenicima (,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 16/08, 14/13 i 6/20), ¢lanka 14.stavak 4.6. Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu jedinstvenog opdéinskog tijela uprave opéine Grude (,Sluzbeni glasnik
opcine Grude*, broj: 1/22, 1/23, 1/24, 1/25 i 2/25), Opcinski naéelnik objavljuje

JAVNI NATJECGAJ
za prijem u radni odnos namjestenika

Visi referent za poslove matiénih ureda u Sluzbi za opéu upravu, branitelje iz Domovinskog
rata i drustvene djelatnosti — 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme

Opis poslova:

- vodi matiéne knjige rodenih, vien€anih i umrlih, knjige drzavljana i knjigu kuéanstava,
- izdaje izvatke iz knjiga i obavlja poslove u svezi s vodenjem mati¢nih knjiga,

- sastavlja popise djece dorasle za upis u skolu,

- sastavlja i dostavlja smrtovnice nadleznom sudu,

- obavljanje poslova ovjere potpisa rukopisa i prijepisa,

- sastavlja i daje prijave za izdavanje javnih isprava,

- daje podatke u svezi evidentiranja vojnih obveznika,

- popunjava statisticke obrasce iz oblasti za koje se vodi evidencija.

- obauvlja i druge poslove koje odredi Op¢inski nagelnik i Pomoénik naéelnika.

Kandidati koji se prijave na Javni natje¢aj moraju ispunjavati opée uvjete propisane Zakonom
o namjestenicima u tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke*, broj: 16 /08, 14/13 i 6/20) i posebne uvjete propisane
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu jedinstvenog opéinskog tijela uprave opéine Grude
(,Sluzbeni glasnik opéine Grude*, broj: 1/22, 1/23,1/24, 1/25 i 2/25).

Opéi uvjeti:

- daje drzavljanin BiH

- da je punoljetan,

- daima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta,

- da ima vrstu i stupanj $kolske, odnosno struéne spreme, potrebne za obavljanje poslova
radnog mjesta prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu, _ . o

- da u posliednje dvije godine, od dana objave javnog natjeCaja nije otpustan iz tug[g
drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne, na bilo kojoj razini u viasti u Zupaniji,
Federaciji, odnosno BiH,

- da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava BiH.

Posebni uvijeti:

- Srednja strué¢na sprema IV stupnja,
- 10 mjeseci radnog staza,

- polozen ispit za mati€ara,



- poznavanje rada na raéunalu.

Potrebni dokumenti (original ili ovjerene kopije).

Na Javni natjeéaj kandidati su duzni priloziti slijedeée dokumente u originalu ili ovjerenoj kopiji,

- prijava sa kratkim Zivotopisom,

- svjedodzbu o zavr$noj srednjoj struénoj spremi,

- potvrda/uvjerenje o radnom stazu,

- dokaz o poloZzenom ispitu za mati¢ara,

- dokaz o poznavanju rada na ra¢unalu,

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- uvjerenje o drzavljanstvu,

- ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine do dana objavljivanja javnog
natjeéaja nije otpusten iz tijela drzavne sluzbe, kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj
razini vlasti u Zupaniji, Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine.

Prioritet kod prijema na raspisano radno mjesto pod jednakim uvjetima imaju osobe iz ¢lanka
32. stavak 2. Zakona o dopunskim pravima branitelja i ¢lanova njihovih obitelji (,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovaéke®, broj: 3/20).

Kandidat koji se poziva na prednost kod prijema u radni odnos prema posebnom zakonu,
duzan je u prijavi za natjedaj pozvati se na to pravo, odnosno priloZiti propisane dokaze o
tom statusu i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Izabrani kandidat ée biti duzan dostaviti lijeéniéko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za
obavljanje poslova radnog mjesta i uvjerenje da se protiv izabranog kandidata ne vodi kazneni
postupak.

Javni natjedaj ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja na web stranici opéine Grude,
oglasnoj plogi opéine Grude i Vedernjem listu, raunajuci od dana posljednje objave.

Prijave na javni natjeaj sa dokazima o ispunjavanju uvjeta javnog natjec¢aja (original ili
ovjerena kopija) dostaviti na adresu: Opéina Grude, Fra Gabre Grubigi¢a 4, 88340 Grude,

,Prijava na javni natje¢aj za namjestenika“, - NE OTVARATI-.

Napomena: Nepotpune i neblagovremene prijave ne¢e se uzimati u razmatranje.




